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XXXX（单位）2023年度固定资产及软件
清查盘点报告

一、单位基本情况
组织结构、人员结构（行政办公人员、教学人员等）。

二、资产清查盘点工作总体状况 
    （一）资产清查盘点范围
以学校固定资产管理系统（以下简称资产系统）导出的本单位全部资产明细清单为基础数据，清查盘点本单位所使用的设备、图书和档案、家具和用具等固定资产及软件，以及无账面记载、但本单位实际占有使用的固定资产及软件。
资产清查盘点工作基准日：2023年12月31日。
（二）清查盘点工作组织实施情况
本单位成立了由      组成的清查盘点工作小组，


3、 资产清查盘点工作结果
（一）在用资产：管理情况。
出租出借资产：申报情况。
闲置低效资产：提出盘活建议（加强资产调剂、开展资产处置等方式）。  

（二）固定资产损失（盘亏、毁损、被盗）：由资产使用人签名确认，并说明了损失原因，经集体决策，分析损失原因，厘清了责任，制定了赔偿方案，确定了赔偿人，界定了赔偿处罚款。同时追回了   件资产，原值     元。赔偿方案如下：
1.
2.
3.
固定资产损失赔偿责任认定表
	序号
	资产编号
	资产名称
	固定资产损失（盘亏、毁损、被盗）
	损失原因分析
	责任划分
	赔偿人/无需赔偿证明
	赔偿处罚款
	上缴赔偿处罚款期限
	缴款方式
	催缴人
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	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



（三）资产盘盈：由资产使用人签名确认，并说明了盘盈原因，经集体决策，分析了盘盈原因，汇总盘盈价值确定依据，报资产管理部门登记入账。
    
四、存在的问题、原因分析及整改措施 
（一）存在的问题
（二）原因分析 
（三）改进措施

五、其他需要说明的事项。

资产管理员（签名）：
单位主要负责人（签名，二级学院双签）：

XXXX单位（公章） 
年   月   日
1

