附件7
会议纪要

时  间：2024年    月    日    午    时    分
地  点：             楼        室

主  题：                         。                                   
主  持：                      记  录：             。                                
参  会：（手写签名）
我单位领导班子已确认此次清查盘点结果，并对清查盘点结果进行了集体研究，形成了如下决议：

一、闲置低效资产：提出盘活建议（加强资产调剂、开展资产处置等方式）。
二、固定资产损失（盘亏、毁损、被盗）：分析损失原因，厘清责任，制定赔偿方案，确定赔偿人，界定赔偿处罚款。同时追回   件资产，原值     元。赔偿方案如下：

（一）

（二）

	序号
	资产编号
	资产名称
	固定资产损失（盘亏、毁损、被盗）
	损失原因分析
	赔偿人/无需赔偿证明
	赔偿处罚款
	上缴赔偿处罚款期限
	缴款方式
	催缴人

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表1固定资产损失赔偿责任认定表
三、资产盘盈：分析盘盈原因，汇总盘盈价值确定依据，报资产管理部门登记入账。

表2资产盘盈原因分析表
	序号
	资产编号
	资产名称
	盘盈原因分析

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


    四、改进措施。

五、其他需要集体决策的情况。
XXXX单位（公章）
                                 年    月    日


